PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUARACU

Estado do Parana

EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO
BASE LEGAL: ART. 75, INCISO Il, DA LEI FEDERAL N° 14.133/21
AVISO DE PUBLICAGCAO DE DISPENSA N° 015/2025
(Processo Administrativo n°® 040/2025)

O MUNICIPIO DE IGUARACU - ESTADO DO PARANA, por intermédio do Departamento de
Licitacées, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizard Dispensa de Licitacdo, com
critério de julgamento MENOR PRECO na hipdtese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021 e demais legislacées aplicdveis, e as exigéncias estabelecidas neste edital,
conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta,
observadas as datas e hordrios discriminados a seguir:

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para apoio administrativo, com foco no desenvolvimento
de acdes estratégicas administrativas, elaboracdo e preparacdo de documentos, relatorios,
comunicados, oficios e outros documentos administrativos necessdrios ao Gabinete do Prefeito e as
Secretarias Municipais, com hordrio mensal de visitas de no minimo 80h mensais, devendo ser divididas em
20 horas semanais e tendo a disponibilidade de atendimento via e-mail, Whatzapp ou telefone durante
todo o hordrio comercial.

INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 01/04/2025 as 09:00h
FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 03/04/2025 as 17:00h
DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS: 04/04/2025 as 09:00h
REFERENCIA DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA - DF.

ENDERECO ELETRONICO E PRESENCIAL PARA ENTREGA DA PROPOSTA: E-mail: licitacao®@iguaracu.pr.gov.br;
ou Pago Municipal sito Rua Otdvio Pedro da Silva, 294- Centro- Iguaragu/PR, no qual deverd ser
protocolado no Setor de Licitagdo em envelope lacrado.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para apoio administrativo, com foco no
desenvolvimento de acdes estratégicas administrativas, elaboracdo e preparacdo de documentos,
relatérios, comunicados, oficios e outros documentos administrativos necessdrios ao Gabinete do Prefeito
e as Secretarias Municipais, com hordrio mensal de visitas de no minimo 80h mensais, devendo ser
divididas em 20 horas semanais e tendo a disponibilidade de atendimento via e-mail, Whatzapp ou
telefone durante todo o hordrio comercial.

COD | ITEM DESCRIGCAO DETALAHDA DO OBJETO QTD/SERV. UNID

Confratacdo de empresa
especializada para apoio administrativo, com
foco no desenvolvimento de  acodes
estratégicas administrativas, elaboracdo e
preparacdo de documentos, relatdrios,

12 MESES
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comunicados, oficios e outros documentos
administrativos necessdrios ao Gabinete do
Prefeito e das Secretarias Municipais, com
hordrio mensal de visitas de no minimo 80h
mensais, devendo ser divididas em 20 horas
semanais e tendo a disponibilidade de
atendimento via e-mail, Whatzapp ou telefone
durante todo o hordrio comercial.

2. CONDICOES PARA PARTICIPACAO
EXCLUSIVO PARA MEI, ME E EPP, CONFORME DISPOSTO NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006.

Em razdo do previsto na Lei Complementar n° 123/2006, em seu art. 48, esse procedimento deverd ser
realizado exclusivamente para essas empresas.

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administracdo publica:

| - Deverd redlizar processo licitatério destinado exclusivamente & participacdo de microempresas e
empresas de pegueno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais);

2.1. Poderdo participar da presente licitacdo somente as microempresas e empresas de pequeno porte,
nos fermos do Art. 48, inciso |, da LC 123/2006, do ramo pertinente ao objeto desta licitacdo que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste instrumento
convocatorio.

2.2. NGo poderdo participar desta Licitacdo as empresas nos termos do Arfigo 14, da Lei Federal n°
14.133/2021, que:

a). Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

b). Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente pUblico que desempenhe funcdo
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitacdo;

c). Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

d). O impedimento de que trata letra ‘b’ do caput deste artigo serd também aplicado co licitante que
atue em substituicdo a outra pessoaq, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante;

e). A participacdo no certame importa total e irrestrita submissGo dos proponentes as condicoes deste
Edital.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
3.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdaria prépria,
prevista no orcamento do Poder Executivo Municipal de IGUARACU- PR, para exercicio de 2025.

4. DO VALOR ESTIMADO

Rua Otavio Pedro da Silva, 294 Centro — Telefone (44) 3248-1222 — e-mail: prefeitura@iguaracu.pr.gov.br
CNPJ 75.772.525/0001-44 - CEP: 86750-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUARACU

Estado do Parana

4.1. O valor global estimado para contratacdo serd de R$ 57.240,00 (cinquenta e sete mil e duzentos e
quarenta reais).

4.2. O valor global estimado foi baseado no menor orcamento recebido por fornecedor especializado no
ramo do objefo confratado.

5. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA DE PRECO/COTACAO

5.1. A presente Dispensa de Licitacdo ficard ABERTA POR UM PERIODO DE 03 (trés) DIAS UTEIS, a partir da
data da divulgacdo no Didrio Oficial dos Municipios do Parand, e os respectivos documentos deverdo
ser encaminhados ao e-mail:  licitacao@iguaracu.pr.gov.br, preferencialmente fazendo referéncia a
DISPENSA, ou presencialmente no periodo compreendido de 08:30 horas as 17:00 horas, de segunda ¢
sexta-feira, conforme hordrio de expediente do Paco Municipal, no qual deverd conter o telefone da
empresa interessada, nome do responsdvel pelo envio, e atesto pelo servidor integrante da Comisséo de
Contratacdo ou Agente de Contratacdo do Municipio de Iguaracu/PR.

5.1.1. Limite para apresentacdo da Proposta de Precos e documentos exigidos nos itens 7.1 e 7.2,
03/04/2025 as 17:00n.

6. DA PROPOSTA

6.1. A proposta deverd ser apresentada em papel timbrado pela empresa interessada, sendo legivel o
valor proposto, o objeto, as condicdes de fornecimento/entrega e demais informacdes necessdrias,
devidamente assinada pelo representante legal da empresa, contendo no minimo 60 (sessenta) dias de
validade, a contar da data de emissdo da proposta.

6.2. A proposta de precos apresentada deverd incluir todas e quaisquer despesas necessdrias para a
execucdo do objeto desta Dispensa de Licitacdo, tais como: tributos, emolumentos. Contribuicdes sociais,
fiscais, para fiscais fretes. Seguros e demais despesas inerentes, devendo o preco ofertado corresponder
rigorosamente ds especificacdes do objeto, ndo cabendo quaisquer reivindicacdes devidas a erros nessa
avaliagcdo, para efeito de solicitar revisGo de precos;

7. DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

7.1. Para fins de contratacdo, a empresa que ofertar a proposta de menor preco, serd convocada pelo
Setor de Licitacdo a encaminhar os documentos de habilitacdo exigidos neste edital, para o endereco
elefrénico: licitacao@iguaracu.pr.gov.br, no prazo de 03(irés) horas apds o recebimento da
convocacdo, desde que ndo fenha enviado a documentacdo de habilitacdo juntamente com a
proposta. O licitante vencedor deverd comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:

a) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certid@o Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito de Negativa, de Tributos e
Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério
da Fazenda, comprovando aregularidade para com a Fazenda Federal, inclusive com as conftribuicoes
sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’ do pardagrafo Unico do art. 11 da Lein®8.212/1991;

d) Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pelo Estado do
domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual;
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e) Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de negativa, expedido pelo Municipio
do domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal;

f) Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal — CEF,
comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico.

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelos portais da Justica do Trabalho
(Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho e dos Tribunais Regionais do
Trabalho).

h) Certid@o Negativa de Faléncia expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica a menos
de 90 (noventa) dias da data de recebimento dos envelopes prevista no predmbulo deste Edital.

HABILITACAO TECNICA:

a). Certiddo de Registro de pessoa fisica do profissional técnico indicado expedido pelo respectivo
conselho de classe (OAB, CRC e outros).

b). Comprovacdo de que o profissional (constante na alinea “a™) acima integra o quadro permanente
da empresa, que deverd ser feita mediante apresentacdo de Carteira de Trabalho ou, Contrato de
Prestacdo de Servicos, ou ainda Contrato Social;

c) Comprovacdo de experiéncia na prestacdo de servicos administrativos, por meio de atestados de
capacidade técnica emitidos por érgdos publicos ou privados.

7.1. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES DE HABILITACAO:
a). Declaracdo de Idoneidade, conforme modelo constante do ANEXO llI;
b). Declaracdo dos termos do Art. 7°, XXXIIl, da CF/88, conforme modelo constante do ANEXO 1V;

c). Declaracdo de concordéncia e aceitacdo das condicdes gerais, conforme modelo constante do
ANEXO V;

d). Declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei, conforme modelo constante do ANEXO VI,

e). Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme modelo
constante do ANEXO VII;

f). Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a infegralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis frabalhistas, nas normas
infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas, conforme modelo constante do ANEXO VIII.

8. DA PUBLICACAO

8.1. O presente Edital, serd devidamente publicada no site oficial desta municipalidade na aba “PORTAL
DE TRANSPARENCIA - LICITACOES”, bem como na Imprensa Oficial desta municipalidade (Didrio Oficial
dos Municipios - AMP), no qual demais informacdes poderdo ser obtidas presencialmente no Setor de
Licitacdes da Prefeitura Municipal, ou pelo Telefone (44) 324812-11, ou pelo e-mail:
licitacao@iguaracu.pr.gov.br.
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9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento ocorrerd da seguinte forma: mensal, até o 10° dia do més subsequente, e/ou
documentos exigidos pelo setor requisitante e da nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.2. Para readlizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitacdo.

10. DA EXECUCAO E VIGENCIA

10.1. O prazo de execucdo/ vigéncia serd de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por termo aditivo firmado entre as partes conforme Artigo 107, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

11. DISPOSICAO GERAIS

11.1. Poderd o Municipio revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa
e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

11.2. O Municipio deverd anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo.

11.3. A anulacdo do presente edital, nGo gera direito & indenizacdo, ressalvada o disposto no pardagrafo
Unico do art. 71, da Lei Federal n° 14.133/21.

11.4. Apds a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

11.5. Integram o presente Edital os seguintes anexos:

a) Anexo | - Termo de Referéncia;

b) Anexo Il - Proposta Comercial;

c) Anexo lll - Declaracdo de idoneidade;

d) Anexo IV — Declaracdo Trabalho de menor;

e) Anexo V — Declaracdo de concorddncia e aceitacdo das condi¢coes gerais;
f) Anexo VI - Declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitacdo;

g) Anexo VIl - Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia;

h) Anexo VIl - Declara¢cdo propostas econémicas;

i) Anexo IX — Declaracdo Micro empresa;

i) Anexo X — Minuta de Contrato
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Iguaracgu/PR, 28 de Margo de 2025.

Claudio Aparecido Bernin

Prefeito Municipal
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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada para apoio administrativo, com foco no desenvolvimento
de acdes estratégicas administrativas, elaboracdo e preparacdo de documentos, relatdrios,
comunicados, oficios e outros documentos administrativos necessdrios ao Gabinete do Prefeito e as
Secretarias Municipais, com hordrio mensal de visitas de no minimo 80h mensais, devendo ser divididas
em 20 horas semanais e tendo a disponibilidade de atendimento via e-mail, Whatzapp ou telefone
durante todo o hordrio comercial.

COoD | ITEM DESCRICAO QNTD UNID
Confratacdo de empresa especialzada para apoio
administrativo, com foco no desenvolvimento de acoes
estratégicas administrativas, elaboracdo e preparacdo de
documentos, relatérios, comunicados, oficios e outros .
2645 1 12 MES

documentos administrativos necessdrios ao Gabinete do Prefeito
e as Secretarias Municipais, com hordrio mensal de visitas de no
minimo 80h mensais, devendo ser divididas em 20 horas semanais
e tendo a disponibilidade de atendimento via e-mail, Whatzapp
ou telefone durante todo o hordrio comercial.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente confratacdo tem como objetivo a selecdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de apoio administrativo, visando o desenvolvimento de acdes estratégicas administrativas, bem
como a elaboracdo e preparacdo de documentos essenciais ao funcionamento do Gabinete do Prefeito
e das Secretarias Municipais. Tal demanda se fundamenta na necessidade de aprimorar a eficiéncia e a
qualidade dos servicos administrativos no dmbito da administracdo publica.

2.2. A administracdo municipal enfrenta desafios crescentes na gestdo publica, necessitando de suporte
técnico e especializado para atender ds demandas didrias com celeridade, precisdo e conformidade
com os principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia. A contratacdo de servicos de apoio
administrativo permitird a estruturacdo e organizacdo dos processos internos, otimizando o trémite de
documentos oficiais, como relatérios, comunicados, oficios e demais expedientes necessdrios & boa
governanga.

2.3. A demanda por servicos de apoio administrativo decorre da complexidade e volume de documentos
que precisam ser elaborados e gerenciados diariamente pelo Gabinete do Prefeito e pelas Secretarias
Municipais. O apoio de uma empresa especializada garantird:

e Maior agilidade na elaboracdo e revisdo de documentos administrativos;

e Padronizacdo na comunicacdo oficial da Prefeitura e secretarias;

e Reducdo de erros e retrabalho nos processos administrativos;

e Cumprimento dos prazos e exigéncias legais pertinentes.

2.4. A contratacdo serd realizada com base na Lei n°® 14.133/2021, que estabelece normas gerais de
licitacdo e contratacdo para a Administracdo Publica. Em especial, atende cos principios da
economicidade, eficiéncia e legalidade, previstos na referida legislacdo. O artigo 37 da Constituicdo
Federal também reforca a necessidade de observacdo dos principios da administracdo publica,
garantindo que a confratacdo atenda ao interesse publico.

2.5. Diante do exposto, a confratacdo de empresa especializada em apoio administrativo se faz
imprescindivel para garantir a continuidade e eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos no Gabinete do
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Prefeito e nas Secretarias Municipais. Tal medida contribuird para a melhoria da gestdo documental e da
organizacdo administrativa, refletindo positivamente na prestacdo de servicos publicos & populacdo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente contratacdo tem como objetivo a prestacdo de servicos especializados de apoio
administrativo para o Gabinete do Prefeito e as Secretarias Municipais, garantindo maior eficiéncia e
organizacdo nas atividades administrativas essenciais ao funcionamento da gestdo publica.

A empresa contratada serd responsdvel pelo desenvolvimento e execucdo de acdes estratégicas
administrativas, incluindo, mas ndo se limitando a:

e Apoio administrativo geral: suporte nas rofinas didrias do Gabinete e das Secretarias, garantindo o
cumprimento de prazos e a organizacdo das demandas internas.

e Elaboragdo e preparagdo de documentos administrativos: redacdo, revisdo e formatacdo de
documentos como relatérios, oficios, memorandos, comunicados internos e externos, pareceres e
demais instrumentos administrativos necessarios.

e Gestdo documental: controle, organizacdo e arquivamento de documentos fisicos e digitais,
assegurando a conformidade com as normativas e boas prdticas administrativas.

e Apoio na comunicacgdo institucional: elaboracdo de comunicados e documentos estratégicos para
divulgacado interna e externa, garantindo clareza e eficiéncia na comunicacdo governamental.

¢ Monitoramento e acompanhamento de processos administrativos: auxilio na framitacdo de processos,
garantindo que as etapas sejam cumpridas de forma dagil e eficiente.

e Apoio estratégico na gestdo administrativa: assessoramento na tomada de decisdes administrativas,
com base na andlise de dados e na organizacdo de informacgdes relevantes para a gestdo publica.

A solucdo visa ofimizar os fluxos de frabalho, proporcionando maior agilidade e eficiéncia na execucdo

das atividades administrativas, contribuindo para a melhoria da gestdo puUblica municipal.

Sendo assim solicitamos o deferimento para redlizar a contratacdo em comento para que o
Departamento de Licitacdo realize os procedimentos necessdrios.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO INCLUINDO CRITERIOS E PRATICAS SUSTENTAVEIS

A contratacdo de uma empresa especializada para apoio administrativo no Gabinete do Prefeito e nas
Secretarias Municipais deve atender a uma série de requisitos, incluindo critérios técnicos, administrativos
e prdticas sustentdveis. A seguir, estdo os principais requisitos que podem ser considerados:

1. Requisitos Técnicos e Administrativos
1.1. Qualificagdo da Empresa
1.1.1. Registro ativo e regular na Receita Federal e demais érgdos competentes.

1.1.2. Comprovacdo de experiéncia na prestacdo de servicos administrativos, por meio de atestados
de capacidade técnica emitidos por érgdos pUblicos ou privados.

1.1.3. Equipe quadlificada e capacitada para a execucdo das atividades propostas.

1.1.4. A Contfratada deverd estar regularizada quanto & emissdo de nota fiscal de acordo com a
legislacdo estadual.

1.1.5. O profissional designado pela empresa deverd possuir formacdo na drea de Administracdo,
Contabilidade, Direito ou Gestdo Publica, devendo ser comprovado através do Certificado de
Conclusdo de Curso ou Diploma do Profissional técnico indicado.
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1.1.6. Comprovacdo de registro no respectivo conselho de classe.

1.1.7. A empresa deverd designar no minimo um profissional para cumprir de forma presencial
carga hordria de no minimo 04 horas didrias, 20 horas semanais, sendo essas impostas pela administracdo
com determinacdo de um periodo definido a critério da administracdo.

1.1.8. Havendo necessidade de horas além das 04 didrias previstas, a administracdo deverd
comunicar com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro horas) a contratada. A contratada deverd
possuir disponibilidade para atender a administracdo. A exigéncia dd se razdo de muitas atividades
administrativas que exigem respostas rdpidas e coordenacdo direta com o Gabinete do Prefeito e as
Secretarias Municipais, tornando necessdria a presenca fisica para facilitar a comunicagdo.

2. Escopo dos Servigos
2.1. Elaboracdo de Relatérios:

* Producdo de relatérios periddicos e eventuais, detalhando as acdes, resultados e pendéncias
de cada secretaria.

* Auxilio na organizacdo de relatérios de desempenho e planejamento estratégico das
secretarias.

2.2. Elaboragdo de Comunicagoes Oficiais:

* Preparacdo e redacdo de comunicados internos e externos.

*Redacdo de oficios, cartas, memorandos e demais documentos administrativos.
2.3. Assessoria para o Gabinete do Prefeito:

* Apoio na elaboracdo de textos, oficios e comunicados dirigidos ao Gabinete do Prefeito e outras
autoridades.

* Apoio na organizagcdo e administracdo de demandas administrativas, correspondéncias e
reunidoes com gestores.

2.4, Apoio na Gestdo de Processos Administrativos:

* Auxilio na organizacdo e acompanhamento de processos administrativos e documentacdes
relacionadas aos projetos em andamento.

* Apoio na elaboracdo e confrole de processos licitatérios e contratos administrativos (caso
necessario).

2.5. Apoio nas Demandas das Secretarias:
* Apoio em todas as secretarias municipais, prestando servigos de elaboracdo de documentos

administrativos, relatérios e planejamentos estratégicos.
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* Colaboracdo na organizacdo de documentos e informacodes, visando otfimizar processos e reduzir
custos operacionais.

2.6. Gestdo e Arquivamento de Documentos:

* Organizacdo e manutencdo de arquivos administrativos, tanto fisicos quanto digitais.

* Elaboracdo de sistemas e procedimentos para melhor controle e rastreamento dos documentos
administrativos.

2.7. Apoio Logistico e Organizacional:

2.8.

2.9.

* Apoio na organiza¢gdo de agendas e eventos administrativos, como reunides e audiéncias.

* Gestdo do fluxo de informacdes e documentos enfre as diversas secretarias e o Gabinete do
Prefeito.

Assessoria na Implementacdo de Novos Projetos Administrativos:

* Acompanhamento e suporte na implementacdo de novas praticas administrativas ou sistemas de
gestdo publica nas secretarias.

Comunicagdo e Interagdo com érgaos Externos:

* Estabelecimento de canais de comunicacdo eficientes com érgdos publicos externos, empresas
e parceiros, conforme necessdrio para o bom andamento das agdes administrativas.

3. Critérios e Praticas Sustentaveis

3.1.

Sustentabilidade na Prestagdo dos Servigcos

* Uso de materiais de escritério sustentdveis (papel reciclado, impresséo frente e verso, reducdo de

plasticos, entre outros).

3.2,

* Digitalizacdo e gerenciamento eletrébnico de documentos para reduzir o consumo de papel.

* Praticas de descarte responsdvel e reciclagem de residuos administrativos.

* Adocdo de softwares e ferramentas tecnoldgicas que promovam eficiéncia e sustentabilidade.
Critérios Ambientais

* Reducdo do consumo de energia elétrica e dgua nos servicos prestados.

* Preferéncia por equipamentos de baixo consumo energético e com certificacdo ambiental.

* Logistica sustentdvel para deslocamentos, incentivando o uso de fransporte coletivo ou veiculos

menos poluentes.

3.3.

Responsabilidade Social e InclusGo

* Promocdo da equidade de género e inclusdo social na contratacdo de profissionais.
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* Incentivo d capacitacdo e desenvolvimento profissional dos colaboradores.

* Prioridade para fornecedores locais e sustentdveis na aquisicdo de materiais e servicos
complementares.

Esses critérios garantem que a contratacdo da empresa atenda ds necessidades administrativas do
municipio com qualidade, eficiéncia e responsabilidade socioambiental.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. Os servicos deverdo ser feitos, com hordrio mensal de visitas de no minimo 80h mensais, devendo ser
divididas em 20 horas semanais e tendo a disponibilidade de atendimento via e-mail, Whatzapp ou
telefone durante todo o hordrio comercial.

5.2. Os pagamentos serdo realizados apods o recebimento dos servicos, mediante atesto da Nota Fiscal de
Servicos, pela secretariac demandante, em até 30 (frinta) dias apds a apresentacdo dos documentos
comprobatdrios de acordo com a legislacdo aplicavel.

5.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, certiddes negativas: federal, estadual e municipal.

5.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes & contratacdo, ou,
ainda, circunst@ncia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-&
apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

6. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. As formas e critérios de selecdo do fornecedor, serd aquele que apresentar MENOR PRECO
obedecidas as exigéncias de suas habilitacdes e dos fornecimentos dos materiais/servicos conforme
solicitado e descrito neste Termo de Referéncia.

6.2. EXCLUSIVO PARA MEI, ME E EPP nos termos do art. 48, | da LC 123/06:
Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administracdo publica:

| - Deverd realizar processo licitatério destinado exclusivamente & participacdo de microempresas e
empresas de pegueno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais);

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A Ficard a cargo da fiscalizacdo do Contrato o servidor, indicado pela Secretaria/Diretoria
competente para a contratacdo.

7.2. O Fiscal serd responsdvel pela supervisdo das atividades de manutencdo, garantindo que os servicos
prestados estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no contrato, além do
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acompanhamento financeiro e administrativo, garantindo o cumprimento dos prazos e condigdes
estabelecidos para pagamentos e execucdo do confrato.

8. DAS OBRIGACOES

1.

Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do confrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunst@ncias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 95°),

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas &
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hdbil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, $2°)

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contfrato em que se verificarem vicios. defeitos ou
incorrecoes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente d Administracdo ou a
terceiros emrazdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei 14.133/21, art. 121, caput).

A inadimpléncia do confratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais € comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicacodes entre o érgdo ou entidade e a confratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

. Serdio exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e &

Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

. A Confratada deve cumprir fodas as obrigacdes constantes neste termo de referéncia, seus

anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

9. DO RECEBIMENTO

9.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa, por meio do Setor requerente, com a finalidade de
verificar se os servigos condizem com o solicitado. O Contfratado fica obrigado areparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos.
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9.2. Os servicos deverdo ser realizados da forma mais profissional possivel e perfeitamente para que ndo
ocorra qualguer erro que prejudique tanto a administracdo ou aos cidaddos.

10. DAS CONDICOES DA CONTRATACAO

10.1. Previamente & celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condicdes para contratacdo, especialmente quanto & existéncia de sangcdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Confroladoria-Geral
da UniGo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
maijoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangcdes impostas ao
responsdvel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder PUblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritdrio.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.3. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.4. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
confratacdo.

10.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqgueles legalmente permifidos.

10.6. Se o fornecedor for a matriz, fodos os documentos deverdo estar emm nome da matriz, € se o

fornecedor for a filial, fodos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para testados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nUmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a cenfralizacdo do
recolhimento dessas contribuicoes.

10.8. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:

a) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certid@o Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito de Negativa, de Tributos e
Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério
da Fazenda, comprovando aregularidade para com a Fazenda Federal, inclusive com as contribuicoes
sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’' do pardgrafo Unico do art. 11 da Lein®8.212/1991;

d) Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pelo Estado do
domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual;

e) Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de negativa, expedido pelo Municipio
do domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal;

f) Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS — CRF, emifido pela Caixa Econdmica Federal — CEF,
comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico.
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g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelos portais da Justica do Trabalho
(Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho e dos Tribunais Regionais do
Trabalho).

h) Certid@o Negativa de Faléncia expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica a menos
de 90 (noventa) dias da data de recebimento dos envelopes prevista no predmbulo deste Edital.

i) Comprovacdo de experiéncia na prestacdo de servicos administrativos, por meio de atestados de
capacidade técnica emitidos por érgdos publicos ou privados.

11. DAS DOTAGOES ORGCAMENTARIAS

11.1.  Parecer Contdbil em anexo.

12. DA PARTICIPAGAO

EXCLUSIVO PARA MEI, ME E EPP, CONFORME DISPOSTO NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006.

Em razdo do previsto na Lei Complementar n° 123/2006, em seu art. 48, esse procedimento deverd ser
realizado exclusivamente para essas empresas.

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administracdo publica:

| - Deverd realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e
empresas de pegueno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reqis);
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE LICITAGAO N° 015/2025
PARA O AGENTE DE CONTRAGAO e EQUIPE DE APOIO

Apresentamos e submetemos a apreciacdo dos Senhores nossa proposta de precos
relativa & Contratacdo de empresa especializada para apoio administrativo, com foco no
desenvolvimento de acdes estratégicas administrativas, elaboracdo e preparacdo de documentos,
relatdrios, comunicados, oficios e outros documentos administrativos necessdrios ao Gabinete do Prefeito
e as Secretarias Municipais, com hordrio mensal de visitas de no minimo 80h mensais, devendo ser divididas
em 20 horas semanais e tendo a disponibilidade de atendimento via e-mail, Whatzapp ou telefone
durante todo o hordrio comercial.

O preco global, fixo e sem reajuste, proposto para o objeto da presente Dispensa de
Licitacdo é de: R$ ().

Deverd conter ainda: Razdo Social, CNPJ, endereco, CEP. telefone/e -mail e pessoa
de contato;

O Preco de acordo com os praticados no mercado, em algarismo e por extenso, sé
reajustaveis na forma da lei, com valores expressos em moeda corrente nacional (R$). Ocorrendo
divergéncia entre o preco em algarismo e o expresso por extenso, serd levado em conta este Ultimo;

O Prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
do recebimento das propostas pelo Agente de Contratacdo. Na contagem do prazo excluir-se-& o dia
de inicio e incluir-se-& o dia do vencimento.

As condicdes de pagamento sdo as constantes na presente Dispensa de Licitacdo
n°015/2025.

LOCALE DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 015/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N° 015/2025
PARA O AGENTE DE CONTRAGAO e EQUIPE DE APOIO

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de proponente do procedimento
licitatério, sob a modalidade DISPENSA DE LICITACAO n° .../2024, instaurado por essa Administracdo
PUblica, que ndo fomos declarados iniddneos para contratar com o Poder PUblico, em qualguer de suas
esferas.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

LOCAL E DATA

NOME e ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
N. RG OU CPF
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ANEXO IV - DECLARAGAO (art. 7°, XXXIII, CF/88)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 040/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N° 015/2024

PARA O AGENTE DE CONTRAGAO e EQUIPE DE APOIO

A empresa , estabelecida & , na cidade de ,
Estado __ , inscrita no CNPJ n° , por seu representante legal, Sr (a) , CPF n°
, DECLARA para os devidos fins conforme disposto no Art. 7, inciso XXXIIl da CF n® 9.854/99,

gue ndo emprega menor de dezoito anos em frabalho noturno, perigoso ou insalubre e

(assinalar com “X" conforme for o caso):

() nGo emprega menor de dezesseis anos.

() emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz. Por ser
expressdo da verdade, firmo a presente.

LOCALE DATA

NOME e ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL PELA EMPRESA
NUMERO RG ou CPF
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ANEXO V - DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E ACEITACAO DAS CONDICOES
GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 040/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N° 015/2025
PARA O AGENTE DE CONTRAGCAO e EQUIPE DE APOIO

O signatdrio da presente, em nome da empresa, para todos os fins legais e
necessdrios, declara que:

Concorda com todos os preceitos e termos das Condicdes Gerais do EDITAL
MODALIDADE DISPENSA DE LICITACAO N° 015/2025 e respectivos anexos.

Acata qualguer decisdo que venha a ser tomada pelo Municipio com relacdo cos
proponentes que tenham atendido ds condicdes estabelecidas e demonstram possibilidade de executar
o objeto da presente licitacdo.

Submete-se a automdtica desclassificacdo, caso haja comprovagcdo de
incapacidade técnica, no decorrer da fase licitatéria.

Concorda com a decisdo que vier a ser tomada pelo Municipio com relacdo a
adjudicacdo do objeto da presente, bem como da ordem de classificacdo das propostas que forem
julgadas de acordo com o interesse da Administracdo.

Renuncia a qualguer indenizacdo ou compensacdo, a qualqguer titulo ou pretexto,
em decorréncia da participacdo desta empresa na supramencionada licitacdo.

LOCAL e DATA

NOME e ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

Rua Otavio Pedro da Silva, 294 Centro — Telefone (44) 3248-1222 — e-mail: prefeitura@iguaracu.pr.gov.br
CNPJ 75.772.525/0001-44 - CEP: 86750-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUARACU

Estado do Parana

ANEXO VI - DECLARAGAO DE QUE ATENDEM AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO, E O DECLARANTE
RESPONDERA PELA VERACIDADE DAS INFORMAGOES PRESTADAS, NA FORMA DA LEI

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 040/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N° 015/2025

PARA O AGENTE DE CONTRAGAO e EQUIPE DE APOIO

A empresa , estabelecida a , na cidade de
Estado ,inscrita no CNPJ n° . por seu representante legal, Sr (a) CPEN°
, DECLARA para os devidos fins que ATENDEM AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, E O

DECLARANTE RESPONDERA PELA VERACIDADE DAS INFORMACOES PRESTADAS, NA FORMA DA LEI.

Por ser a expressdo da verdade, frmamos a presente.

LOCALE DATA

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL PELA EMPRESA
NUMERO RG ou CPF
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ANEXO VII - DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM
DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL, PREVISTAS EM LEI E EM OUTRAS NORMAS
ESPECIFICAS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 040/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 015/2025

PARA O AGENTE DE CONTRAGAO e EQUIPE DE APOIO

A empresa , estabelecida & , na cidade de
, Estado , inscrita no CNPJ n° , por seu representante legal, Sr (q)
, CPFn°® , DECLARA para os devidos fins que QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE

RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL,
PREVISTAS EM LEI E EM OUTRAS NORMAS ESPECIFICAS.

Por ser a express@o da verdade, firmamos a presente.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL PELA EMPRESA
NUMERO RG ou CPF

Rua Otavio Pedro da Silva, 294 Centro — Telefone (44) 3248-1222 — e-mail: prefeitura@iguaracu.pr.gov.br
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ANEXO VIIl - DECLARAGAO DE QUE SUAS PROPOSTAS ECONOMICAS COMPREENDEM A INTEGRALIDADE
DOS CUSTOS PARA ATENDIMENTO DOS DIREITOS TRABALHISTAS ASSEGURADOS NA CONSTITUICAO FEDERAL,
NAS LEIS TRABALHISTAS, NAS NORMAS INFRALEGAIS, NAS CONVENCOES COLETIVAS DE TRABALHO E NOS
TERMOS DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA VIGENTES NA DATA DE ENTREGA DAS PROPOSTAS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 040/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N° 015/2025

PARA O AGENTE DE CONTRAGAO e EQUIPE DE APOIO

A empresa , estabelecida & , na cidade de ,

Estado __ , inscrita no CNPJ n° , por seu representante legal, Sr (q) , CPF n°

, DECLARA para os devidos fins que QUE SUAS PROPOSTAS ECONOMICAS COMPREENDEM A

INTEGRALIDADE DOS CUSTOS PARA ATENDIMENTO DOS DIREITOS TRABALHISTAS ASSEGURADOS NA

CONSTITUICAO FEDERAL, NAS LEIS TRABALHISTAS, NAS NORMAS INFRALEGAIS, NAS CONVENCOES

COLETIVAS DE TRABALHO E NOS TERMOS DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA VIGENTES NA DATA DE ENTREGA
DAS PROPQOSTAS.

Por ser a express@o da verdade, firmamos a presente.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL PELA EMPRESA
NUMERO RG ou CPF

Rua Otavio Pedro da Silva, 294 Centro — Telefone (44) 3248-1222 — e-mail: prefeitura@iguaracu.pr.gov.br
CNPJ 75.772.525/0001-44 - CEP: 86750-000
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ANEXO IX - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 040/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 015/2025

PARA O AGENTE DE CONTRAGAO e EQUIPE DE APOIO

Declaramos, sob a sancdes administrativas cabiveis e penas da Lei, para os devidos
fins e especialmente no que se referir a Dispensa de Licitacdo n° xxx/2024, que a empresa
estabelecida & ., ha cidade de , Estado _____, inscrita no CNPJ n® ,
por seu representante legal, Sr (a) , CPF n° , € (micro empresa/empresa de
pequeno porte ou MEl), nos termos da legislacdo vigente, ndo possuindo nenhum impedimento previstos
no § 4° do artigo 3° da Lei Complementar 123/2006.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

LOCALE DATA

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL PELA EMPRESA
NUMERO RG ou CP

Rua Otavio Pedro da Silva, 294 Centro — Telefone (44) 3248-1222 — e-mail: prefeitura@iguaracu.pr.gov.br
CNPJ 75.772.525/0001-44 - CEP: 86750-000
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ANEXO X — MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE FORNECIMENTO N° 000/2025

INSTRUMENTO PARTICULAR DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE
MUNICIPIO DE IGUARAGU - PR, E A EMPRESA XXXXXX, NOS TERMOS DO
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N.° 000/2025, DE 00/00/2025.

Pelo presente instrumento particular contrato, de um lado o MUNICIPIO DE IGUARACU, com Sede & Rua
XXXXXXX, 294 _ Centro — Municipio de Iguaracu, Estado do Parand, inscrito no CNPJ/MF sob n°
75.000000/0001-44 neste Ato representado pelo Seu Prefeito, Sr. XXXXX, doravante denominado
simplesmente, CONTRATANTE e, de oufro lado, a empresa XXXXX, com cadastro no CNPJ sob o n.°
27.783.662/0001-31, localizada na Rua XXXX, 000 — Centro — CEP: 00.000-000 — XXXX/PR, neste Ato
representada por seu sécio/proprietdrio doravante denominado simplesmente CONTRATADA, tem entre si
como certo e agjustado o presente confrato, em consonéncia com todos os elementos da Lei Federal
14.133 de 1° de Abril de 2024, e demais legislacdes aplicdveis, do processo de dispensa de licitacdo n°
000/2025, e com as cldusulas e condicdes a seguir aduzidas:

CONDICOES ESPECIFICAS
CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

Este contrato obedece as normas fixadas no processo de dispensa de licitacdo n° 000/2025, combinado
com os ditames da Lei Federal 14.133 de 1° de Abril de 2021, bem como das condicdes abaixo
relacionadas, declarando as partes terem infegral conhecimento do texto legal relacionado e que a eles
se submetem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para apoio administrativo, com foco no
desenvolvimento de acdes estratégicas administrativas, elaboracdo e preparacdo de documentos,
relatérios, comunicados, oficios e outros documentos administrativos necessdrios ao Gabinete do Prefeito
e s Secretarias Municipais.

CLAUSULA TERCEIRA - DO FORNECIMENTO E DA VIGENCIA

Os servicos prestados pela CONTRATADA na forma da cldusula primeira supra, terdo inicio imediato a
expedicdo da autorizacdo para prestacdo dos servicos a ser emitida pelo CONTRATANTE, nas condicoes
descritas no processo de dispensa de licitacdo n.° 000/2025

O presente contrato terd sua vigéncia iniciada na data da sua assinatura, que se estenderd por 12 (doze)
meses, na forma do Artigo 105 da Lei Federal n°® 14.133/21.
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PARAGRAFO UNICO: Define-se como VIGENCIA CONTRATUAL, de 00/00/2025 & 00/00/2025.
Prazo de Execucdo: 00/00/2025 & 00/00/20xx.
CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E CONDIC()ES DE PAGAMENTO

Pela execucdo dos servicos de que trata a cldusula primeira supra, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA, a import&ncia mensal de R$ XXXXX, dentro dos prazos e condicdes contidas no processo
de dispensa de licitacdo n.° 000/2025, conforme proposta de precos da CONTRATADA, devidamente
acolhida pela Administracdo Municipal, através de crédito em conta corrente, de acordo com a fatura
apresentada, devidamente atestada e vistada pelo Orgdo solicitante, ou diretamente no caixa da
Prefeitura Municipal, em no mdéximo 30 (trinta) dias apds a emissdo da nota fiscal de entrega.

CLAUSULA QUINTA — DO RECEBIMENTO DOS SERVIGCOS

O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos €
condicdoes de execucdo dos servicos constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

Os recursos financeiros necessdrios a satisfacdo do objeto do presente contrato ser@o garantidos por
dotacdes préprias consignadas no orcamento municipal vigente, suplementadas se necessdrio, sob as
rubricas orcamentdrias em anexo Ao Processo.

CLAUSULA SETIMA - DOS REAJUSTES

Os valores decorrentes deste confrato ndo sofrerdo reagjustes nos primeiros 12 (doze) meses de sua
execucado.

CLAUSULA OITAVA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e a contratada que incorram nas infracoes previstas no art. 155 da Lei Federal N.° 14,133, de
2021, apuradas em regular DISPENSA N.° 000/2025, sujeitam-se ds sancdes previstas no art. 156 da mesma
Lei.

A aplicacdo das sancdes pelo cometimento de infracdo serd precedida do devido PROCESSO
ADMINISTRATIVO ESPECIAL, com garantias de contraditério e de ampla defesa.

A sancdo de adverténcia serd aplicada nas seguintes hipdteses:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdo & Lei quando ndo se justificar
aplicacdo de sancdo mais grave;

b) inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessdria de pequena relev@ncia, a critério
da Administracdo, quando ndo se justificar aplicacdo de sancdo mais grave.

A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, aguele que:

a) dar causa 4 inexecucdo parcial do confrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos puUblicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa d inexecucdo total do contrato;
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c) deixar de entregar a documentacdo exigida para o processo administrativo;
d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o confrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contfratacdo, quando
convocado dentfro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado.

Considera-se inexecucdo total do contrato:
a) recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo confratualmente determinada;

b) recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar ata de registro de precos, contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo também caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida.

A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar contratar serd aplicada daquele que:

a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certfame ou prestar declaracdo falsa
durante o processo de DISPENSA e execucdo do contrato;

b) fraudar durante o processo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal N.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto ds condicdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento do processo, mesmo apds o encerramento do DISPENSA ELETRONICA N.° 000/2025.

A sancdo prevista no item 8.2.3, aplicada por qualquer ente da Federacdo, impedird o responsdvel de
licitar ou contratar no @&mbito da Administracdo PUblica do Municipio de Iguaracu - PR, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e mdximo de 6(seis) anos.

Poderd ser aplicada multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor o
valor do contrato licitado.

Para as infracdes previstas no item 8.2.2, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado;
Para as infracdes previstas no item 8.2.3, a multa serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, d penalidade de multa.

A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo infegral dos dados causados.
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Na aplicacdo das sancoes serdo considerados:

a) natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto:

c) as circunst@ncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracdo PUblica;

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

O ndo pagamento nos prazos fixados na Cldusula Sétima deste edital acarretard multa & CONTRATANTE,
mediante a aplicacdo da férmula a seguir:

EM =Ix N x VP, onde:

- (TX/100) / 365;

| = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM = Encargos moratorios;

N - NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP - Valor da
parcela em atraso.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES
A CONTRATANTE obrigar-se a:

a) Proporcionar & CONTRATADA todas as condicdes necessdrias ao pleno cumprimento das obrigacdes
decorrentes da presente contratacdo, consoante estabelece a Lei Federal N.° 14.133/21; e demais
normas editalicias;

b) Fiscalizar e acompanhar o recebimento do objeto deste DISPENSA N.° 000/2025, através dos
Responsdveis pela Fiscalizacdo e Recebimento;

c) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do Contrato,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

d) Aplicar ao Confratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato.

e) Providenciar os pagamentos & CONTRATADA a vista das Notas Fiscais Eletrénicas / Fatura devidamente
atestado; nos prazos fixados;

f) Arcar com os encargos no caso do ndo pagamento nos prazos previstos na Cldusula Sétima e
condicdes previstas no subitem 8.6 deste Confrato.

g) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados d execucdo do contrato, bem como por qualgquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

A CONTRATADA obrigar-se-a:

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

b) Comunicar imediatamente eventuais afrasos na enfrega do objeto, fundamentando justificadamente
e documentalmente os seus motivos; para posterior andlise da CONTRATANTE; ficando a seu exclusivo
critério a aceitabilidade; independente de aplicacdo das penalidades previstas em lei;
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c) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto confratual;

d) Paralisar, por determinacdo do confratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciagis e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato;

g) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei N.° 8.078, de 1990);

h) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato cm que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados, nos termos do Art. 119, da Lei Federal N.° 14.133/21;

i) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da confratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei
N.° 14.133, de 2021;

i) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

k) Manter durante toda a execucdo do confrato todas as condicdes exigidas para a habilitacdo ou para
a qualificacdo, nos termos do Art. 92, inciso XVI da Lei Federal N.° 14.133/21;

[)No ato do pagamento, a Contratada deverd apresentar a Certiddo Negativa de Débitos Relativos a
Créditos Tributdrios Federais e & Divida Ativa da Unido; Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS
e Certid@o Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, com prazo vigente, junto a Tesouraria deste Municipio,
a fim de comprovar sua idoneidade;

m)No caso de empresas locais, deverd ainda ser apresentada a Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
n) Acatar todas as demais condicoes e assumir as obrigacdes confidas na DISPENSA, e no confratfo.
CLAUSULA DECIMA - DAS GARANTIAS

A contratada se obriga a prestar garantia dos produtos e/ou servicos, na forma da Lei, que deverd ser
especificada na proposta de precos, iniciando-se a partir da emissdo do fermo de aceite (atestado) do
produto e/ou servico.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGAO

A fiscalizacdo do contrato se dard conforme as atribuicdes constantes na Lei Federal n° 14.133/21 e no
Decreto Municipal. Fiscal deste confrato Senhor(a)
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

O confrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei N.° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a resciséo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

O termo de rescis@o, sempre que possivel, serd precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais j&d cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacdo dos pagamentos jd efetuados e ainda devidos;

c) Indenizacdes e multas.

A extincdo do contfrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput,
da Lein.° 14.133. de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES

Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei N.° 14.133, de
2021.

O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei N.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no Art. 94 da Lei 14.133/21, bem como Portal de Transparéncia Municipal,
através do endereco eletrbnico: www.iguaracu.pr.gov.br.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FRAUDE E DA CORRUPGAO

Os licitantes devem observar e o coniratado deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais alto padrdo de ética durante todo o DISPENSA N.°
000/2024, de contratacdo e de execucdo do objeto confratual.

15.2. Para os propdsitos desta cldusula, definem-se as seguintes prdaticas:

a) "pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualguer vantagem com
o objetivo de influenciar a acdo de servidor pUblico na Dispensa ou na execucdo de confrato;

b) "prdtica fraudulenta: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar a DISPENSA ou
de execucdo de contrato;
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c) "prdtica colusivas": esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem
o conhecimento de representantes ou prepostos do érgdo licitador, visando estabelecer precos em niveis
artificiais e ndo competitivos;

d) "pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participacdo em um DISPENSA ou afetar a execucdo do contrato.

e)"pratica obstrutiva": destruir, falsificar alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaracdes falsas
aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a
apuracdo de alegacdes de prdtica prevista nas cldusulas deste contrato; atos cuja intencdo seja impedir
materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecdo.

Na hipdtese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral, mediante
adiantamento ou reembolso, este organismo impord sancdo sobre uma empresa ou pessoa fisica,
inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga de
contratos financiados pelo organismo se, em qualguer momento, constatar o envolvimento da empresa,
diretamente ou por meio de um agente, em prdaticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas ou
obstrutivas ao participar da licitacdo ou da execucdo um contrato financiado pelo organismo.

Considerando os propdsitos das cldusulas acima, o licitante vencedor, como condicdo para a
contratacdo, deverd concordar e autorizar que, na hipdtese de o contrato vir a ser financiado, em parte
ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, permitird
que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas possam inspecionar o local de
execucdo do contrato e todos os documentos, contas e registros relacionados & licitagcdo e a
execucdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA VINCULAGCAO LEGAL E DOS CASOS OMISSOS

O presente contrato vincula-se aos termos do processo de dispensa de licitacdo n.° 000/2025, bem como
a proposta de precos acolhida pela CONTRATADA, assim como aos termos da Lei Federal 14.133/21 e
LegislacGo Complementar aplicdvel & espécie.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS OBRIGACOES ACESSORIAS

§1.2 - A CONTRATANTE colocard a disposicGo da CONTRATADA os meios necessdrios para acesso a
documentacdo pertinente, a todos os documentos e processos de que frata as cldusulas primeira e
segunda supra e demais documentos necessdrios para o cumprimento deste contrato, inclusive,
designando pessoas responsaveis das unidades administrativas respectivas para acompanhamento e
para prestar informacdes do que lhes for solicitado.

§2.%- Correm por conta da CONTRATADA todas as despesas relativas ao pagamento de seus empregados,
encargos trabalhistas, previdencidrios e fundidrios, bem como impostos e taxas incidentes sobre o
presente contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

Por forca de disposicdo legal, fica eleito o foro da Comarca de Astorga, Estado do Parand, como
competente para a solucdo de qualquer questdo oriunda do presente contrato, dispensando outros por
mais privilegiado que sejam.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUARACU

Estado do Parana

E, por assim estarem justas e confratadas, as partes assinam o presente contrato em 03 (trés) vias digitadas
de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas que também o firmam.

Iguaracu/PR, 00 de XXXX de 2025.

XXXXXX XXXXXX

Prefeito Municipal CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

XXXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXX
Secretaria de Administracdo Chefe de Gabinete
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